
石油与天然气工程学院 2019 年秋季学期期末考试工作总结 

 

根据学校教学工作安排，2019 年秋季学期期末考试时间为 2020 年 1 月 6-

10 日。学院领导高度重视本次考试工作，要求全院教职员工认真学习教学管理

文件，按学校要求做好期末考试的各项工作，杜绝各类教学事故的发生。学院各

部门明确责任和分工，严抓、严管期末考试，顺利完成考试各项工作。 

一、期末考试总体情况 

2019 年秋季学期第 17-18 周结束的课程结业考试纳入期末考试，实行网上

阅卷。本次期末考试涉及我院学生的考试课程 31 门次，考场 150 个，参加考试

学生 4422 人次；学院安排监考 210 人次，巡视、考务 25 人次。经过全院师生的

共同努力，顺利完成 2019 年秋季学期期末考试各项工作。 

二、采取多举措，加强考试过程管理 

为进一步规范考试管理，严抓考试纪律，维护考试的公平公正，确保本学

期期末考试的顺利进行，我院采取多举措加强考试过程管理。 

1、 认真组织课程考试命题，严格试卷审核环节 

学院要求各课程团队安排教师按照课程教学大纲和《西南石油大学本科学生

考试管理办法》的要求，命制两套效度、信度及份量相当，但考题不同的试卷（即

第一套、第二套）；试题卷的命制和答题纸的制作满足《西南石油大学本科课程

网上阅卷管理办法》的有关规定；试卷要认真做好试做记录，填好考题确认单、

考题审批单，经教研室主任和教学院长审核签字，方能交学院教学办密封后送教

务处印制。 

2、 召开学生年级大会，严格考风考纪 

为了让同学们诚信应考，营造良好的考风考纪，学院召开学生年级大会，组

织学生认真学习《西南石油大学考场规则》和《西南石油大学学生考试违纪、作

弊处理办法》等有关制度文件，让学生深刻认识到考试违纪、作弊所应承担的责

任和严重后果，强调学生不得携带禁止物品（尤其是手机、智能手表及手环等通

讯工具）参加考试。 

3、召开监考人员培训会，明确监考职责 



2020 年 1 月 4 日下午 5 点，我院在明辨 C503 召开了期末考试监考培训会

议。副院长廖柯熹主持会议，他强调了期末考试的重要性、监考人员工作纪律和

工作职责，并要求监考教师认真做好监考每个环节工作，确保期末考试有序进行。

会上，廖院长组织监考教师认真学习了《西南石油大学监考人员守则》、《西南

石油大学本科学生考试管理办法》、《西南石油大学学生考试违纪、作弊处理办

法》和《西南石油大学教学事故认定、处理办法》等文件，明确监考要求和职责。 

4、加强监考信息发布，提醒监考教师按时监考 

考前一周，教学办将期末考试监考资料、监考注意事项、监考职责发放到每

一位监考教师，并将期末考试安排、监考信息和要求发布到院内教师 QQ 群，并

要求所（室、中心）负责人通知到本单位参与监考的每一位教师。考前一天，教

学办把考试信息及要求，按照监考 I、监考 II 和监考 III 分门别类，再次发布到

石工院教师 QQ 群里、所室秘书邮箱，并短信通知到每一位监考教师，杜绝监考

教师迟到、缺席情况发生。 

5、加强领导巡视，及时处理考试过程中突发情况 

有考试就有巡视，学院共安排 25 人次巡视。巡视领导考前 30 分钟亲临考

场，逐一巡查我院监考教师的到场和考前准备情况，并及时处理考试过程中各种

突发情况。 

6、加强阅卷指导，按时完成阅卷、成绩录入工作 

2019 年秋季学期使用升级后的阅卷系统进行阅卷，教学办设立 2 名“网上

阅卷协助员”，指导阅卷教师按时完成改卷、成绩录入工作。1 月 13 日，任课教

师全部完成网上阅卷的成绩录入。 

三、存在的问题 

1、个别教师私下更换监考。1 月 6 日 09:00-10:40 举行的“高等数学(Ⅰ-

1)”课程考试中，思学楼 A110 教室的监考Ⅱ私自找人代替其监考。 

2、部分学生考前还在教室门外查看复习资料，个别考生到了考试时间找不

到考场，或不知道自己的具体考场信息。 

3、个别教师对网上阅卷工作不太熟悉。 

四、改进措施 

1、进一步规范监考人员监考操作要求，强化监考教师的责任意识。 



2、加强学生学习过程的管理，着力学生学习习惯的引导，逐步消除学生当

中“临时抱佛 脚”的思想。 

3、进一步加强学风考风建设，为学习有困难学生提供学习指导和帮助。 

4、教师加强网上阅卷操作学习，熟练掌握阅卷工作，保证考试成绩公平公

正。 
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