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化学化工学院 2016 年度秋季学期开学教学准备及检查工作

实施方案 

按照学校教务处“关于做好 2016 年秋季学期开学教学准备及检查工

作的通知”要求，为确保新学期教学工作的正常有序进行，结合化学

化工学院的实际情况，制定“化学化工学院 2016 年度秋季学期开学

教学准备及检查工作实施方案”。 

1.成立学院开学教学准备及检查工作小组 

组长：叶仲斌 

副组长：王兵、蒲冠州 

成员：王治红、马喜平、王林元、段文猛、朱鹏飞、郑璇、董

军 

2.召开学院开学检查工作布置会 

时间：2016 年 9 月 1 日下午 

地点：明德楼 A523 

负责人：叶仲斌 

参加人员：化工院各教研室主任和书记、实验室主任和书记、

团委书记，教学办公室主任 

主要内容： 

（1）院长叶仲斌介绍新学期学校面临的各种形势及重点工作，

强调学校深化改革的核心任务是培养出高质量的人才，学院要围绕这
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一目标做好各方面工作，尤其是教学工作和实验室安全。 

（2）教学副院长王兵强调开学教学工作的重要性和注意事项，

要求教学办公室、各个教研室，实验室，学工要重视开学教学工作，

杜绝任何教学事故的发生。具体要求： 

   1) 各个教研室要对教师的教学计划、教案等教学资料进行检查，

并将检查结果及时报到教学办公室，由教学办公室整理汇总后上交教

务处。教师要做到以学生为本，备好课、讲好课，做好课后辅导答疑，

提高学生学习兴趣和效率，以饱满激情的精神面貌迎接新学期。 

   2) 上课教师必须至少提前 15 分钟到达教室，新教师要提前一天

去熟悉教室环境，做好上课前各项准备工作。 

   3) 成立院领导巡查督导组，对全院每天教师上课情况进行巡查和

督导。重点检查教师和学生的到课情况、上课地点与课表是否相符、

教师的授课计划、教案编写情况及课件准备情况、课堂纪律情况和实

验室情况等。 

   4) 各辅导员检查学生报道、教材领取和上课出勤情况，密切关注

学生开学的各种情况。 

   5) 要求实验室主任检查实验室的安全状况，及时落实实验设备、

仪器等器材的运行情况，确保实验教学工作顺利进行。 

   6) 及时上交和完成教务处布置的各项任务。 

3.落实学院开学检查工作布置会会议内容 

    各教研室、实验室、学工等相关部门根据学院开学检查工作布置
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会的精神，具体落实到位： 

1) 传达学院教学工作要求，做好检查、督促工作 

各个教研室、实验室、学工分别召开工作会议，传达学院对新学

期教学检查工作的通知和要求。 

2) 教研室对教师进行教学资料检查 

教研室对各任课教师的教学计划、课程教案等教学资料的准备情

况进行检查和记录，尤其对新进教师的备课情况进行检查和试讲，并

提出相关改进意见和上课注意事项。 

 3) 做好学生的管理工作 

为了确保正常的教学秩序，确保学生上课出勤率，学工部门要求

辅导员每堂课巡查各个班级的到课情况，督促学生按时到课。教研室

要求任课教师加强课堂纪律要求，清点学生到课人数，及时将学生到

课率信息反馈给院学工部，确保我院新学期学生到课率。  

     4) 实验室进行安全检查和实验教学准备工作 

   为了保证新学期实验室的安全和实验教学的正常运行，实验室对

各个安全环节进行彻底检查，安全检查合格后完成开学实验教学准备。 
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