学生网上选课操作步骤及说明
 1．操作步骤：
　　1.1 在任意一台可访问校园网的计算机上打开IE 浏览器，在地址栏输入：http://jwc.swpu.edu.cn/ 登录教务处网站，然后点击“学生综合系统”。
　　1.2 输入自己的用户名（即学号）及密码，确认进入。
 
　　1.3 选课分为预选、正选和补、退选三个阶段
　　预选：学生先从选课手册上查出本人可选的课程号、课序号，然后再进行选课。
　　注意，在选课手册中，每一个课程号代表一门课程，每一个课序号代表一个教学班，同一课程号的不同课序号代表同一门课程有多个教学班，在选课时，一门课程只能选一个课序号。
　　正选：所有参加预选的学生都必须参加正选。对于选课人数小于课容量的课程，系统将自动置为选中，而对那些选课人数大于课容量的课程必须进行抽签。当学生所选课程因名额（即课容量）限制抽签时未能选中，则可查询选课手册，改选该课程的另一课序号（必须为所在院系可选的课序号）。
　　补、退选：正选结束后即进入补、退选阶段，凡未选中课程或对已选课程不满意者，可在此阶段补选或退选。
　　1.4 预选
　　依次点击导航条中的【选课管理】→【选课方案】→【方案课程】按钮，进入“方案课程”选课页面，在“计划学年学期”下拉列表框中选择相应学年学期，根据所显示的课程名和课序号，对照所发选课手册中所列课程，选择本专业教学计划规定的相应课程，然后单击【确定】即可。（也可直接在“课程号”和“课序号”中，输入课程号和课序号过滤出欲选择的课程）
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　　1.5   正选
　　学生依次点击【选课管理】→【已选课程】按钮，若页面“选课结果列表”中所看到的选课状态为“选中”，此时表明该门课程已经选定，无需抽签；若页面“选课结果列表”中所看到的选课状态为“拟选”，此时表明该门课程需抽签。
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　　抽签时，学生点击【已选课程删除】按钮，进入页面后在“待抽签课程”会看到预选时自己所选该门课程最前一列“操作”信息中显示“抽签”，见下图。
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　　进行抽签操作后，如果学生没有抽中签，则在页面下方显示抱歉信息，见下图，此时则可查询选课手册，改选该课程的另一课序号（必须为所在院系可选的课序号）。
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　　1.6补、退选：补选课程操作步骤，参照预选阶段选课操作步骤进行。若需退选课程，点击【已选课程删除】按钮，进入页面后点击课程最前一列【删除】按钮。
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　　2．相关说明：
2.1 学生所获得的密码请注意区分大小写，在获得计算机随机生成的密码后，为安全起见，建议首先登录更改自己的密码，并牢记。[image: image6.jpg]Nicrosoft Internet Explorer
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　　有关密码的问题可到学生所在学院办公室查询。
　　2.2 请注意选课时间（每次选课前教务处将通知选课时间），过期未选的，视为学生自主确定不选该课程，则当学期不能修读该课程。
　　2.3 学生在选课时一定要仔细查看手中选课手册所列课程的详细信息，根据自己的专业、分班的要求仔细对照选课手册进行选课。
　　如选错课序号，则可能会造成该生所选课程行课时间冲突。
　　例如：如果有一同学为化学工程专业学生，准备选择概率统计课程，根据选课手册所列，他只能选择课序号1101—1105的该门课程，选择其它课序号的课程，可能会有行课时间上的冲突。
　　2.4 学生可以通过选课页面导航条中的[已选课程]按钮查看选中课程的相关信息。
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　　2.5 特殊选课操作方法以教务处选课时公布的选课方法为准。
